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Autoritatea sau institutia publica Aprob,
PRIMARIA COMUNEI IPOTESTI, PRIMA

JUD. SUCEAVA Gulei Dumj,
Compartiment Urbanism si Amenajare ; ©
Teritoriala f oS B
W
FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:
Denumirea postului: Inspector in cadrul compartimentului Urbanism si Amenajare Teritoriali

Nivelul postului: de executie
Functia publicéd de executie : Inspector
Gradul profesional al ocupantului postului: asistent

Clasa: I
Scopul principal al postului: intocmirea lucrarilor specifice postului;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:
Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentdi in  domeniile

arhitectura, urbanism sau constructii;

Perfectiondri (specializari): -nu este cazul

Cunostinte operare/programare calculator: M.S.Office package (Windows, Word, Excel,
Powerpoint), posta electronica, Internet;

Limbi stréine: o limbé de circulatie internationald la nivel mediu — vorbit si scris ;

Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: usurintd in comunicare si explicatii, atitudine activa in
solutionarea problemelor, capacitatea de a indeplini activititile pe care le presupune realizarea

atributiilor;
Cerinte specifice: cunoasterea si aplicarea consecventd a dispozitiilor legale specifice activitatii;

Competenta manageriali: nu este cazul.

ATRIBUTII:
- Primeste si verificd documentatia necesari eliberarii certificatelor de urbanism, autorizatii de

construire, desfiintare, reconstruire, modificare, extinderi, reparare, protejare, restaurare,
conservare, alte lucréri indiferent de valoarea lor, cdi de comunicatii, dotari tehnice, tehnico-
edilitare, amenajari de spatii verzi, alte lucrdri previzute de lege;

- Elibereaza certificate de urbanism si autorizatiile de contruire/ desfiintare;

- Tine evidenfa autorizatiilor de construire/ desfiintare, si a certificatelor de urbanism, tine
evidenta §i pastreaza toate documentele de urbanism si amenajarea teritoriului la nivelul
comunei, urmdreste In teritoriu respectarea Regulamentului de urbanism general al comunei,
asigura respectarea disciplinei in constructii conform competentelor legale. Asigura consultarea
Registrului de autorizatii de construire si certificate de urbanism;

- Participa la receptia lucrarilor de constructii autorizate in baza instiintirilor trimise la Primirie
de catre titularii constructiilor;



- Urmireste regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucririlor autorizate pe baza
declaratiilor inregistrate, indruma persoanele fizice si juridice care si-au regularizat taxa de de
construire, in vederea intocmirii §i depunerii documentelor necesare pentru impunerea
constructiilor in rolul financiar;

- Propune masuri de intrare In legalitate a constructiilor executate fara autorizatii de construire
sau prin nerespectarea autorizatiilor;

- Intocmeste informari sau rapoarte solicitate de primar sau de Consiliul local cu privire la
activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului, intocmeste rapoarte de specialitate pentru
proiecte de hotdrari In domeniul de activitate;

- Tine evidenta tuturor actelor, documentelor pe care le instrumenteaza si urmareste arhivarea
acestora conform nomenclatorului;

- Stabileste mésurile ce se impun in cazul abaterilor de la documentatia autorizats, evidentiazi
saptamanal in Registru autorizare constructii, autorizatiile de constructii/desfiintare;

- Raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru domeniul sau de activitate;

- Intocmeste si transmite in termen legal situatiile statistice specifice activitatii de urbanism;

- Exercita i alte atributii stabilite prin Legi sau acte normative, prin Hotarari ale Consiliului
local sau dispoziii emise de primarul comunei ori de secretarul comunei;

- Asigurd intretinerea drumurilor publice din comuni, implatarea semnelor de circulatie,
desfasurarea normald a traficului rutier i pietonal;

- Indephnegte atributiile ce ii revin conform OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;

- In realizarea sarcinilor de serviciu lucreazi pe calculator 75% din programul normal de lucru;

- Efectueaza indosarierea, legarea si arhivarea documentelor aferente activitatii desfasurate.

= Inreglstreaza si tine evidenta certificatelor energetice executate Inainte de terminarea
lucrarilor;

- Identificd constructiile vechi sau aflate in stare de degradare ce pot constitui un pericol pentru
siguranta cetatenilor, tine evidenta lor si ia masurile legale cu privire la proprietarii acestora;.

Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Primar, Secretar general;
b)Relatii functionale: '

- cu toate compartimentele din cadrul Primariei

¢) Relatii de control..........ccccoeeveeiiiiiiceeireeceeene,
c) Relatii de reprezentare:......................c.c.....

2. Sfera relationald extern:

a) cu autoritati si institutii publice:......................
b) cu orgamzatn mterna‘;lonale ..................................
c) cu persoane juridice private:.........c..ccceevrererruennnnn..

Intocmit de:
1. Numele si prenumele:

2. Functia publica :



3. Semnaturd

4. Data Intocmirii

Luat la cunostintd de cétre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura

3. Data




